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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЕЗНЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   19.06.2012       № 24


     В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь ст. ст. 29, 29.1, Устава муниципального образования Селезневское сельское поселение (новая редакция), Администрация Селезневского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административные регламенты предоставления муниципальных услуг согласно приложению №1 и №2.

2. Данное постановление вступает в силу со дня  подписания Главой муниципального образования Селезневское сельское поселение и подлежит обнародованию.

3. Контроль  исполнения  настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Селезневское сельское поселение                                                  В.П.Новикова   

                                                       Приложение к постановлению Администрации

                                  Селезневского сельского поселения





                   от  19.06.2012     № 24

Административный регламент по предоставлению Администрацией Селезневского сельского поселения муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению Администрацией  Селезневского  сельского поселения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма» (далее – Административный регламент), регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Селезневского сельского поселения (далее Администрация), осуществляемых по запросу физических лиц, граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории муниципального образования  Селезневское сельское поселение в пределах установленных нормативными правовыми актами Селезневского сельского поселения по предоставлению комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги и повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления.

            1.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:


- отделом Пенсионного фонда России в Велижском районе Государственным учреждением – УПФР в Руднянском районе;


- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;


- межрайонной ИФНС России №7 по Смоленской области.


- межмуниципальным отделом МВД России «Велижский».

            1.3.Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, признанные в установленном порядке малоимущими, постоянно проживающие на территории муниципального образования  Селезневское  сельское поселение или их полномочные представители.

1.4.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- по телефону 8(48132) 2-63-93;

- по факсу 8(48132) 2-63-93;

- по электронной почте Администрации: e-mail:

            selezni_sp@mail.ru

- официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/.

- по письменному обращению по адресу: 216280, д.Селезни, Велижский район, Смоленская область

- при личном обращении граждан в Администрацию.

1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/;

- на информационном стенде Администрации.

График работы Администрации: с 8-00 до 17-00;

суббота и воскресенье – выходные дни;

перерыв на обед: с  12-00   до  13-00.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  Ситьковского сельского поселения. 

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения гражданами уведомления о принятом решении в устной, письменной форме, а также в электронном виде.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня обращения заявителя и предоставления необходимых документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 №512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»; 

- законом Смоленской области от 13.03.2006 №6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»;

- законом Смоленской области от 13.03.2006 №5-з «О порядке определения в Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и о порядке признания в Смоленской области граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- Уставом муниципального образования Селезневское сельское поселение (новая редакция);

- постановлением Администрации Селезневского сельского поселения от 16.07.2009 №15 «О создании постоянно действующей межведомственной комиссии Администрации Селезневского сельского поселения по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление (приложение1);

- документ, удостоверяющий личность (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

- выписка из похозяйственной книги;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (справка с места жительства о составе семьи и занимаемой площади, паспорта членов семьи и свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака, расторжении брака, решения об усыновлении, удочерении, судебные решения и др.);

- документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи за расчетный период, равный двенадцати последним календарным месяцам, предшествующим месяцу подачи заявления;

- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи недвижимого имущества, являющегося объектом налогообложения по налогу на имущество физических лиц и земельному налогу (по данным налоговых органов);

- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащих на правах собственности гражданину и членам его семьи транспортных средств, признаваемых объектом налогообложения по транспортному налогу;

- сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях;

- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности;

- распоряжение Администрации о проведении обследования жилого помещения;

- решение органа местного самоуправления муниципального образования о признании заявителя малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде либо документы, подтверждающие отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- в необходимых случаях – иные документы, подтверждающие:

а) право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б) право заявителя на предоставление жилого помещения вне очереди.

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

-  заявление;

- документ, удостоверяющий личность (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

- документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи за расчетный период, равный двенадцати последним календарным месяцам, предшествующим месяцу подачи заявления;

- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи недвижимого имущества, являющегося объектом налогообложения по налогу на имущество физических лиц и земельному налогу (по данным налоговых органов);

- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащих на правах собственности гражданину и членам его семьи транспортных средств, признаваемых объектом налогообложения по транспортному налогу;

- сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях;

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности;

- в необходимых случаях – иные документы, подтверждающие:

а) право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б) право заявителя на предоставление жилого помещения вне очереди.

2.6.3. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- выписка из похозяйственной книги;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (справка с места жительства о составе семьи и занимаемой площади, паспорта членов семьи и свидетельства о рождении детей, свидетельства о заключении брака, расторжении брака, решения об усыновлении, удочерении, судебные решения и др.);

- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя).

2.6.4. Пункты 2.6.2. и 2.6.3 вступают в силу с 01.07.2012 года.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

       - предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      - предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации,  иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, в соответствии с нормативными  правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

    2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.9.1. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если: 

1) заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

2) тексты документов написаны неразборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны не полностью;

4)документы исполнены карандашом;

5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение:

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

  2.12. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Информация о правилах исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Администрации при личном обращении (в том числе по телефону) тел. 8 (48132) 2-63-93, посредством размещения на информационных стендах;

- посредством размещения в  сети Интернет, публикаций в средствах массовой информации.

2.12.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении осуществляется в устной (в том числе по телефону) или письменной форме по вопросам:

- перечня необходимых документов для признания граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги по признанию гражданина малоимущим в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма;

- о перечне документов, предоставляемых для признания гражданина малоимущим в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма, и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заявлений и выдачи уведомления о признании гражданина малоимущим в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма;

- о сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.12.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работник Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Максимальный срок устного информирования не должен превышать 10 минут на одного гражданина.

2.13. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений, 

- принятие решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление уведомлений о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений


3.2.1. Основанием для начала исполнения данной процедуры является поступление заявления о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма и подлинников вместе с их копиями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 
Заявление и документы представляются гражданином, имеющим право на признание его малоимущим в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма, или полномочным представителем в Администрацию.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

3.2.3. Заявление регистрируется должностным лицом Администрации, осуществляющего ведение учета, в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях. 

3.2.4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3. Принятие решения о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


3.4.1. Основанием   для   начала   административной   процедуры является  рассмотрение документов, прошедших регистрацию, специалистом Администрации, ответственным за рассмотрение документов.

3.4.2. При установлении  наличия оснований для отказа в признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект письменного уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма и представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации.

В уведомлении об отказе в указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в Администрацию и основание отказа.

3.4.3. В случае соответствия представленных документов требованиям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма.

      3.5. Направление уведомлений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

     3.5.1. Письменное уведомление о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения. Заявителю также направляется копия постановления о признании граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений по договорам социального найма.

Раздел 4. Порядок и форма контроля исполнения муниципальной услуги

4.1. Общий и текущий контроль  соблюдения сроков рассмотрения заявлений граждан, осуществляется Главой муниципального образования Селезневское   сельское  поселение.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу (должностных лиц)

5.1. Заявители  муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно или по телефону к Главе Администрации Селезневского сельского поселения: Смоленская область, Велижский район, д.Селезни ул.Ленина, д.58 с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00, тел. 8 (48132) 2-63-93 (рабочие дни: понедельник – пятница).

5.4. При обращении граждан, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. 
      5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие должностных лиц органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную  услугу, в судебном порядке». 

Приложение 1

к административному регламенту

                                                                                      «Признание граждан малоимущими в целях предоставления жилых помещений 

по договорам социального найма»

	
	Главе Администрации Селезневского

сельского поселения 

________________________________

                     (фамилия, имя, отчество гражданина)

           проживающего по адресу:

           ______________________________________

         ________________________________


заявление


 Прошу признать меня и членов моей семьи__________________________________ ______________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества, даты рождения членов семьи)

_________________________________________________________________________________________________________________

малоимущими, в целях предоставления нам жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.


В отношении себя и членов моей семьи выражаю согласие на проверку

сведении, содержащихся в представленных мною документах.

Заявитель_______________

            Члены семьи заявителя

              __________________________

                     (подпись)

                       __________________________________________

                     (подпись)

           « ____ » __________ 20___г.

                                                       Приложение к постановлению Администрации

                                  Селезневского сельского поселения





                  от  19.06.2012     № 24

Административный регламент по предоставлению Администрацией Селезневского сельского поселения муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению Администрацией  Селезневского  сельского поселения муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент), регулирует сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Селезневского сельского поселения (далее Администрация), осуществляемых по запросу физических лиц, граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории муниципального образования Селезневское  сельское поселение в пределах установленных нормативными правовыми актами Селезневского   сельского поселения по предоставлению комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги и повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления.

            1.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:


- отделом Пенсионного фонда России в Велижском районе Государственным учреждением – УПФР в Руднянском районе;


- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;


- межрайонной ИФНС России №7 по Смоленской области.


- межмуниципальным отделом МВД России «Велижский».

1.3.Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с действующим законодательством  либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном действующим законодательством, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования Селезневское сельское поселение  или их законные представители, которые:

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.4.Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- по телефону 8(48132) 2-63-93;

- по факсу 8(48132) 2-63-93;

- по электронной почте Администрации: e-mail:

 selezni_sp@mail.ru

- официальный сайт муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/.

- по письменному обращению по адресу: 216280, д.Селезни, Велижский  район, Смоленская область

- при личном обращении граждан в Администрацию.

1.4.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Администрации размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования «Велижский район» в сети Интернет: http://admin. smolensk.ru/~velig/;

- на информационном стенде Администрации.

График работы Администрации: с 8-00 до 17-00;

суббота и воскресенье – выходные дни;

перерыв на обед: с 12-00   до 13-00 до  

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

           2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги - «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией  Селезневского сельского поселения.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги


2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановка на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- отказ в принятии гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении.


2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения гражданами уведомления о принятом решении в устной, письменной форме, а также в электронном виде.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня обращения заявителя и предоставления необходимых документов.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- закон Смоленской области от 13.03.2006 №6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»;

- Уставом муниципального образования Селезневское сельское поселение (новая редакция);

- постановлением Администрации Селезневского сельского поселения от 16.07.2009 №15 «О создании постоянно действующей межведомственной комиссии Администрации Селезневского сельского поселения по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление (приложение1);

- документ, удостоверяющий личность (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

- выписка из похозяйственной книги;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя;

- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности;

- распоряжение Администрации о проведении обследования жилого помещения;

- решение органа местного самоуправления муниципального образования о признании заявителя малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде либо документы, подтверждающие отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- в необходимых случаях – иные документы, подтверждающие:

а) право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б) право заявителя на предоставление жилого помещения вне очереди.

2.6.2. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности;

- в необходимых случаях – иные документы, подтверждающие:

а) право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении;

б) право заявителя на предоставление жилого помещения вне очереди.

2.6.3. Документы и информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

- выписка из похозяйственной книги;

- документы, подтверждающие состав семьи заявителя;

- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности (предоставляется в отношении всех членов семьи заявителя);

- решение органа местного самоуправления муниципального образования о признании заявителя малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде либо документы, подтверждающие отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


2.6.4. Пункты 2.6.2. и 2.6.3. вступают в силу с 01.07.2012 года.

2.7. Запрещается требовать от заявителя:

      - предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

      - предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации,  иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

    2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


2.8.1.Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

    2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


2.9.1. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

1) заявителем не представлены необходимые документы;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) не истек предусмотренный срок для граждан, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых они могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях. При этом они принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

 Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Для предоставления муниципальной услуги требуется получение:

- справка о площади и техническом состоянии занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданная организацией, уполномоченной на проведение государственного технического учета и технической инвентаризации объектов градостроительной деятельности.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Информация о правилах исполнения муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Администрации при личном обращении (в том числе по телефону) тел. 8 (48132)2-63-93 посредством размещения на информационных стендах;

- посредством размещения в  сети Интернет, публикаций в средствах массовой информации.

2.12.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении осуществляется в устной (в том числе по телефону) или письменной форме по вопросам:

- перечня необходимых документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- требований к гражданам, предъявляемым для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- источников получения документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

        2.12.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения работник Администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

      Максимальный срок устного информирования не должен превышать 10 минут на одного гражданина.

         2.13. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Для ожидания заявителям отводится специальное место, оборудованное местами для сидения.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;


- принятие решения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- направление уведомлений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


3.2.1. Основанием для начала исполнения данной процедуры является поступление заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении и подлинников вместе с их копиями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 
Заявление и документы представляются гражданином, имеющим право на принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, или законным представителем, или представителем по доверенности от его имени при личном обращении в Администрацию.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием заявления и документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

3.2.3. Заявление регистрируется должностным лицом Администрации, осуществляющего ведение учета, в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, в которой:

1)  указываются:

- порядковый номер принятого заявления;

- дата и время (часы, минуты) принятия заявления и представленных с ним документов (копий документов);

- фамилия, имя, отчество  и адрес места жительства заявителя, указанные в заявлении;

2) ставятся подписи:

- заявителя или его представителя;

- должностного лица органа, осуществляющего ведение учета, принявшего заявление.

3.3. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений


3.3.1. Основанием   для   начала   административной   процедуры является  поступление  в Администрацию заявления и документов, прошедших регистрацию, для дальнейшей их проверки.

3.3.2. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Кроме того, постоянно действующей межведомственной комиссией Администрации Селезневского сельского поселения по оценке жилых помещений муниципального жилищного фонда делается заключение о признании (непризнании) жилья, пригодным для проживания.

       3.4. Принятие решения о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях


3.4.1. Основанием   для   начала   административной   процедуры является  рассмотрение документов, прошедших регистрацию, специалистом Администрации, ответственным за рассмотрение документов.

3.4.2. При установлении  наличия оснований для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект письменного уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет его на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации.

В уведомлении об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в Администрацию и основание отказа.

Письменное уведомление об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения. 

3.4.3. В случае соответствия представленных документов требованиям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит проект постановления Администрации и проект письменного уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

3.5. Направление уведомлений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

     3.5.1. Письменное уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения. Заявителю также направляется копия постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Раздел 4. Порядок и форма контроля исполнения муниципальной услуги

4.1. Общий и текущий контроль за соблюдением сроков рассмотрения заявлений граждан, осуществляется Главой муниципального образования  Селезневское сельское   поселение.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу (должностных лиц)

5.1. Заявители  муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), письменно или по телефону к Главе Администрации Селезневского сельского поселения: Смоленская область, Велижский район, д.Селезни ул.Ленина, д.58 с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00, тел. 8 (48132) 2-63-93 (рабочие дни: понедельник – пятница).

5.4. При обращении граждан, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.7. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
В случае если в письменном обращении граждан содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу, о чём уведомляется гражданин, направивший обращение. 
      5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие должностных лиц органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную  услугу, в судебном порядке».

Приложение 1

к административному регламенту

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Главе Администрации Селезневского

сельского поселения

__________________________________

                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество гражданина)      

                                                                                проживающего по адресу: 

                                                                                               _______________________________

                                                                                               _______________________________

заявление

Прошу принять меня и членов моей семьи______________________________ _____________________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества, даты рождения членов семьи)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________ на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Я и члены моей семьи признаны малоимущими в целях предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма постановлением Администрации Селезневского сельского поселения от ______________________№______.

В отношении себя и членов моей семьи выражаю согласие на проверку

сведений, содержащихся в представленных мною документов.

Заявитель____________________

Члены семьи заявителя

____________________________

(подпись)

____________________________

(подпись)

« ____ » __________ 20___ г.

Об утверждении административных


 регламентов предоставления


 муниципальных услуг








